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	CÔNG TY TNHH 3D SMART SOLUTIONS
58/6 Võ Văn Hát, KP Phước Hiệp, P. Long Trường, TP. HCM


[bookmark: _GoBack]ĐƠN XIN THÔI VIỆC
Kính gửi: 	BAN GIÁM ĐỐC CÔNG TY 3D SMART SOLUTIONS	 
Tôi tên là:	MSNV: 	
Ngày, tháng, năm sinh: …./…../……	                Giới tính:      Nam      Nữ
Ngày vào Công ty: …./…./…..	                           Chức vụ hiện tại: ………….
Bộ phận công tác: ……………
Tôi làm đơn này kính đề nghị Ban Lãnh đạo giải quyết cho tôi được nghỉ việc, thời gian nghỉ kể từ ngày … …/… /…. (sau 30 ngày, kể từ ngày tôi nộp đơn này).
Lý do xin nghỉ:
 Phân công công việc	       Điều kiện sức khỏe bản thân          Không đủ khả năng thực hiện công việc
 Lương và chế độ đãi ngộ  Môi trường và điều kiện làm việc  Bản thân không phù hợp với công ty 
 Hoàn cảnh gia đình 	       Hoàn cảnh riêng của bản thân        Thực hiện các nghĩa vụ công dân 
 Thay đổi nghề nghiệp       Quan hệ công việc	 Những lý do khác
Mô tả lý do: Thay đổi nơi sinh sống
Tôi cam kết:
1. Tiếp tục làm việc bình thường cho đến khi có ý kiến chấp thuận của Ban Lãnh đạo hoặc đến khi đã đủ thời gian báo trước theo quy định của luật pháp.
2. Trước khi chính thức nghỉ việc và rời khỏi công ty 24h tôi hoàn tất các công việc:
2.1 Bàn giao lại toàn bộ công việc, hồ sơ, tài liệu, giấy tờ, phương tiện làm việc cho Công ty và người được cử thay thế.
2.2 Thanh toán mọi khoản công nợ (nếu có).
	TRƯỞNG BP 
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 	 Đã phỏng vấn thôi việc          Chưa phỏng vấn thôi việc
NGƯỜI VIẾT ĐƠN	  PHÒNG NHÂN SỰ	BAN GIÁM ĐỐC
(ký và ghi rõ  họ tên)	                  (ký và ghi rõ  họ tên)	                        (ký và ghi rõ  họ tên)
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